ПРОЕКТ
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УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Урюпинского муниципального 
района

от                   2019г. № 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Организация  отдыха и оздоровления детей и подростков, проживающих на территории Урюпинского
 муниципального района»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги «Организация  отдыха и оздоровления детей и подростков, проживающих на территории Урюпинского муниципального района».
1.1.1. Предметом регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха и оздоровления детей и подростков, проживающих на территории Урюпинского муниципального района» (далее по тексту - Регламент) являются отношения, возникающие между получателями услуги и администрацией Урюпинского муниципального района Волгоградской области в лице ее структурного подразделения- отдела социальной политики и связи с общественными объединениями (далее по тексту- Отдел), связанные с предоставлением муниципальной услуги «Организация отдыха и оздоровления детей и подростков, проживающих на территории Урюпинского муниципального района» (далее по тексту – муниципальная услуга).
1.1.2. Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, создания необходимых условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур), а также устанавливает единые требования к порядку предоставления муниципальной услуги, формы контроля за исполнением настоящего административного регламента, досудебный порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц.
           Муниципальная услуга по организации отдыха и оздоровления детей                                  и подростков включает в себя:

           -предоставление путевок в летние лагеря отдыха и оздоровления детей, расположенные на территории Волгоградской области, с полной оплатой их стоимости за счет средств областного бюджета;

           -предоставление путевок в санаторно-оздоровительные детские лагеря круглогодичного действия, расположенные на территории Российской Федерации.
           1.2. Сведения о заявителях.
1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются родители (законные предстатели) несовершеннолетних детей и подростков, пожелавшие приобрести путевки в организации отдыха и оздоровления детей.
1.2.2. Право на получение муниципальной услуги (путевок, сертификатов в организации отдыха и оздоровления) имеют следующие категории детей:
  а) сертификаты предоставляются детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, детям-инвалидам, безнадзорным детям в загородные лагеря отдыха и оздоровления детей, в летние лагеря отдыха и оздоровления детей, в специализированные (профильные) лагеря, лагеря различной тематической направленности, созданные при санаторно-курортных организациях, общественных организациях (объединениях) и иных организациях, находящиеся в Волгоградской области либо учредителем которых является Волгоградская область.
    б)  путевки предоставляются:

 - детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, детям-инвалидам, безнадзорным детям:

 в санаторно-оздоровительные детские лагеря круглогодичного действия по медицинским показаниям или в связи с возрастом от трех до семи лет с сопровождающим лицом;
 в санаторно-оздоровительные детские лагеря и в загородные лагеря отдыха и оздоровления детей, в летние лагеря отдыха и оздоровления детей, в специализированные (профильные) лагеря, лагеря различной тематической направленности, созданные при санаторно-курортных организациях, общественных организациях (объединениях) и иных организациях, без сопровождающего лица;
 - детям, имеющим медицинские показания для лечения, в санаторно-оздоровительные детские лагеря круглогодичного действия;
 - детям, на которых предоставляется ежемесячное пособие на ребенка из семей с тремя и более несовершеннолетними детьми, предусмотренное статьей 13 Социального кодекса Волгоградской области, в летние лагеря отдыха и оздоровления детей;
 - детям, на которых предоставляется ежемесячное пособие на ребенка одинокого родителя, предусмотренное статьей 13 Социального кодекса Волгоградской области, в летние лагеря отдыха и оздоровления детей;
 - детям, у которых один из родителей, проходивший военную службу, службу в органах внутренних дел, системе Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий (далее именуется - МЧС России), погиб (пропал без вести) или стал инвалидом при исполнении служебных обязанностей, в летние лагеря отдыха и оздоровления детей;
 - детям из семей ветеранов боевых действий в летние лагеря отдыха и оздоровления детей.
 Для целей настоящего Регламента под семьей ветеранов боевых действий понимаются состоящие в браке родители (усыновители), мачеха, отчим, один из которых является ветераном боевых действий, и их несовершеннолетний ребенок (несовершеннолетние дети, пасынок, падчерица) либо родитель (усыновитель), являющийся ветераном боевых действий, и его несовершеннолетний ребенок (несовершеннолетние дети).

Детям, относящимся к категориям, указанным в подпункте «б)», пункта 1.2.2.  настоящего Регламента, пострадавшим от стихийных бедствий, обвала, аварии, разрушения жилища, произошедших по причине природного или техногенного характера, пожара и других чрезвычайных ситуаций, при наличии подтверждающих документов, свидетельствующих о чрезвычайной ситуации, сертификаты либо путевки могут предоставляться более одного раза в год.
 Одному и тому же ребенку, кроме детей, относящихся к категории, указанной в  подпункте «б)» пункта 1.2.2.,  настоящего Регламента, сертификат, путевка за счет средств областного бюджета предоставляется не чаще одного раза в год.

1.3. Порядок информирования о  предоставлении муниципальной услуги.
           1.3.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:                                                              
1) в отделе социальной политики и связи с общественными объединениями администрации Урюпинского муниципального района Волгоградской области, (далее - Отдел),

юридический адрес: Волгоградская обл., г. Урюпинск, пл. Ленина, д.3, каб.220.  

фактический адрес:  Волгоградская обл., г. Урюпинск, пл. Ленина, д.3, каб. 220.  

контактный телефон: 8(84442) 4-08-49; адрес электронной почты: ra_uryp32@volganet.ru.
             График работы отдела:

	понедельник 
	8-00 – 17-00, перерыв 12-00 – 13-00;

	вторник 
	8-00 – 17-00, перерыв 12-00 – 13-00;

	среда 
	8-00 – 17-00, перерыв 12-00 – 13-00;

	четверг 
	8-00 – 17-00, перерыв 12-00 –13-00;

	пятница 
	8-00 – 17-00, перерыв  12-00 – 13-00;

	суббота
	Выходной;

	воскресенье
	Выходной.


2) в филиале по работе с заявителями Урюпинского района Волгоградской области ГКУ ВО "МФЦ" (далее - МФЦ).
   адрес МФЦ: 403113, Волгоградская область, г. Урюпинск, пр.Ленина, д.103;
   адрес официального сайта: www.mfc.volganet.ru;


адрес электронной почты: mfc351@volganet.ru;
МФЦ осуществляет прием заявлений и документов на предоставление муниципальной услуги  в соответствии с утвержденным графиком работы:

понедельник: с 9.00 до 20.00 час.;

вторник – пятница: с 9.00 до 18.00 час.;

суббота: с 9.00 до 15.00 час.;

выходные дни - воскресенье и праздничные нерабочие дни. 

Информация о порядке предоставления государственной услуги предоставляется бесплатно.

3) на сайте администрации Урюпинского муниципального района: www.umr34.ru;
4) на сайте в информационно-телекоммуникационной сети Интернет федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг» (www.gosuslugi.ru) и государственной информационной системы «Региональный реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Волгоградской области» (www.volganet.ru).
1.3.2. Информация о предоставлении муниципальной услуги должна содержать:
                 - адрес места приема заявлений для предоставления муниципальной услуги;

                 - график приема заявителей;

                - сведения о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

                 - порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги;
                 - блок-схему описания последовательности административных процедур предоставления муниципальной услуги (приложение 1).
1.3.3. Информирование получателей услуги осуществляется путем:
                - устного консультирования;

                - письменных разъяснений;
                - средств телефонной связи.
В случае обращения заявителя по телефону консультирование не должно превышать 10 минут.

При ответах на телефонные звонки и обращения граждан по вопросу предоставления муниципальной услуги специалист  Отдела (далее-специалист) обязан:

- начинать ответ на телефонный звонок  с наименования учреждения, в которое позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок;

- подробно в корректной форме информировать заинтересованное лицо о порядке предоставлении муниципальной услуги;
- при невозможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы, специалист должен сообщить заявителю номер телефона сотрудника, компетентного в данных вопросах;

- в случае поступления от заявителя запроса на получение письменной консультации специалист обязан ответить на него в установленный законодательством срок. 
1.3.4. Размещение информации о предоставлении муниципальной услуги                    в сети Интернет, СМИ и других источниках. 
На официальном сайте администрации Урюпинского муниципального района  размещается следующая информация:

- название учреждения;

- адрес учреждения;

- номера телефонов учреждения;

- порядок предоставления муниципальной услуги;

- порядок подачи жалобы заявителем услуги;

-категория заявителей, которым предоставляется муниципальная услуга;
- документы, необходимые для получения муниципальной услуги;

- результат предоставления муниципальной услуги;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование  муниципальной услуги:
«Организация  отдыха и оздоровления детей и подростков, проживающих на 
территории Урюпинского муниципального района».

2.2. Наименование  органа, предоставляющего муниципальную услугу.
2.2.1. Муниципальную услугу предоставляет администрация Урюпинского муниципального района Волгоградской области.
              Ответственным исполнителем за предоставление муниципальной услуги, является отдел социальной политики и связи с общественными объединениями (далее – Отдел).
В процессе предоставления муниципальной услуги участвуют:

детская поликлиника государственного бюджетного учреждения здравоохранения Урюпинская центральная районная больница им. В.Ф. Жогова,                    адрес: г. Урюпинск, ул. Доценко, д.4, телефон 8 (84442) 4-27-32; 

государственное казенное учреждение «Центр социальной защиты населения по городу Урюпинску и Урюпинскому району»,
адрес: Волгоградская область г. Урюпинск, пер. Селиверстова, д. 19, телефон           8 (84442) 4-63-72;
администрации сельских поселений Урюпинского муниципального района Волгоградской области;
отдел культуры, спорта и молодежной политики администрации Урюпинского муниципального района;
адрес: 403113, Волгоградская область, г.Урюпинск, пр.Ленина, д.3; телефон 8(84442) 4-16-80;

отдел образования, опеки и попечительства администрации Урюпинского муниципального района;  

адрес: 403113, Волгоградская область, г.Урюпинск, пр.Ленина, д.3; телефон

 8(84442) 4-02-93.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) решение о выдаче путевок в организации отдыха детей и их оздоровления;                                                                              
2) решение об отказе в выдаче путевок в организации отдыха детей и их оздоровления.
2.4.    Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Отдел с учетом очередности поступления заявлений на предоставление бесплатных путевок в организации отдыха детей и их оздоровления в семидневный срок со дня доведения комитетом образования, науки и молодежной политики Волгоградской области (далее по тексту- Комитет) квоты на предоставление бесплатных путевок уведомляет заявителей способом,  указанным в заявлениях на предоставление бесплатных путевок, об удовлетворении заявлений на предоставление бесплатных путевок,  либо, в случае недостаточности выделенной квоты на предоставление бесплатных путевок, об отказе в удовлетворении заявлений на предоставление бесплатных путевок.
2.4.2. Отдел  в пределах доведенной Комитетом квоты с учетом очередности предоставления  родителями (законными представителями) документов доводят до них информацию о выделении путевок в санаторно-оздоровительные детские лагеря круглогодичного действия. 

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.
Предоставление  муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными актами:
  Конституцией Российской Федерации;

 Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и  муниципальных услуг»;
 Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

  Федеральным законом от 24.07.1998г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

 Законом Волгоградской области от 16.02.2018г. № 16-ОД «Об организации отдыха и оздоровления детей в Волгоградской области»;
Постановлением Администрации Волгоградской области от 18.05.2018г. № 2019-П «О мерах по реализации Закона Волгоградской области от 16.02.2018г. № 16-ОД «Об организации отдыха и оздоровления детей в Волгоградской области».
2.6. Перечень необходимых документов для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем.
2.6.1. Отдел:

- обеспечивает прием от родителей (законных представителей) детей, имеющих показания для лечения, заявок на предоставление путевок    в санаторно-оздоровительные детские лагеря круглогодичного действия     по форме 1 согласно приложению 2 к настоящему Регламенту до 1 ноября года, предшествующего году предоставления путевок;

- обеспечивает прием от родителей (законных представителей) детей заявок на предоставление путевок в летние лагеря отдыха  и оздоровления по форме 2 согласно приложению 2 к настоящему Регламенту до 1 февраля текущего года;

- обеспечивает прием от родителей (законных представителей) детей заявлений на предоставление путевок в организации отдыха детей и их оздоровления по форме 3 согласно приложению 2 к настоящему Регламенту  с  января по июль года предоставления путевок детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, детям-инвалидам, безнадзорным детям в санаторно-оздоровительные детские лагеря круглогодичного действия по медицинским показаниям или в связи с возрастом от  трех до семи лет  с сопровождающим лицом;

в санаторно-оздоровительные детские лагеря и в загородные лагеря отдыха и оздоровления детей, в летние лагеря отдыха и оздоровления детей, в специализированные (профильные) лагеря, лагеря различной тематической направленности, созданные при санаторно-курортных организациях, общественных организациях (объединениях) и иных организациях,                        без сопровождающего лица.

2.6.2. Для получения путевки родитель или иной законный представитель ребенка (далее именуется - заявитель) представляет в Отдел следующие документы:

- заявление о предоставлении путевки по формам 1,2,3, согласно приложению 2 к настоящему регламенту, установленным комитетом образования, науки и молодежной политики (далее именуется - заявление);

- копию паспорта гражданина Российской Федерации, иного документа, удостоверяющего личность заявителя (представляется в случае, если законным представителем ребенка является физическое лицо);

- копию паспорта гражданина Российской Федерации, иного документа, удостоверяющего личность руководителя организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (представляется в случае, если функции законного представителя ребенка осуществляет юридическое лицо);

- копию свидетельства о рождении ребенка либо документа, подтверждающего факт рождения и регистрации ребенка (в случае рождения ребенка за пределами Российской Федерации), для детей старше 14 лет - копию паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, удостоверяющего личность;

- справку для получения путевки на санаторно-курортное лечение по форме N 070/у (представляется для получения путевки в санаторно-оздоровительный детский лагерь круглогодичного действия);

- копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии с рекомендациями о нуждаемости ребенка в обучении по адаптированной образовательной программе или медицинское заключение клинико-экспертной комиссии медицинской организации о необходимости организации индивидуального обучения ребенка на дому (представляется для получения путевки с сопровождающим лицом для детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, безнадзорных детей в возрасте от 8 лет либо для детей-инвалидов в возрасте от 11 до 18 лет);

- медицинское заключение об отсутствии противопоказаний для направления ребенка в организацию отдыха детей и их оздоровления (представляется для получения путевки в организации отдыха детей и их оздоровления, за исключением санаторно-оздоровительных детских лагерей круглогодичного действия);

- копию документа, подтверждающего родственные отношения родителя, являющегося заявителем, и ребенка (свидетельства о заключении брака, либо свидетельства о расторжении брака, либо свидетельства о перемене имени, либо свидетельства об установлении отцовства, либо справки о рождении из органа записи актов гражданского состояния по форме N 25 в случае, если в свидетельстве о рождении ребенка запись об отце ребенка произведена в установленном порядке по указанию матери, не состоящей в браке) (представляется в случае расхождения в представленных документах фамилии, имени отца ребенка с фамилией и отчеством ребенка либо фамилии матери ребенка с фамилией ребенка);

- копию документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (представляется в случае, если документы подаются представителем заявителя);

- копию паспорта гражданина Российской Федерации, иного документа, удостоверяющего личность представителя заявителя (представляется в случае, если документы подаются представителем заявителя);

- копию справки, подтверждающей факт установления инвалидности, по установленной законодательством форме (представляется для выдачи путевки, сертификата ребенку-инвалиду);

- копию документа, подтверждающего гибель (смерть) родителя ребенка, проходившего военную службу, службу в органах внутренних дел, системе МЧС России, вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы, либо заключение военно-врачебной комиссии, подтверждающее, что смерть указанного гражданина, уволенного со службы, наступила вследствие травмы, полученной при исполнении служебных обязанностей, либо копию документа, подтверждающего в установленном порядке признание указанного гражданина безвестно отсутствующим или объявление его умершим при выполнении служебных обязанностей, либо копию документа, подтверждающего, что инвалидность наступила вследствие ранения, контузии, увечья или заболевания, полученных в период прохождения службы (представляется в случае, если ребенок относится к категории, указанной в абзаце 5 подпункта 1.2.1 пункта 2.1. настоящего регламента);

- копию удостоверения ветерана боевых действий (представляется в случае, если ребенок относится к категории детей, указанной в абзаце 6  подпункта 1.2.1 пункта 2.1. настоящего регламента).
2.6.3. Отдел в рамках межведомственного информационного взаимодействия в течение трех рабочих дней со дня регистрации документов, указанных в п.п.2.6.2 настоящего регламента, запрашивает:

- копию акта органа опеки и попечительства об установлении опеки (попечительства) над несовершеннолетним (в случае представления сертификата, путевки детям-сиротам, детям, оставшимся без попечения родителей, за исключением детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, помещенных под надзор в организацию для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей);
- копию приказа о назначении руководителя организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (в случае предоставления сертификата, путевки детям-сиротам, детям, оставшимся без попечения родителей, помещенным под надзор в организацию для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей);

- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае если функции законного представителя ребенка осуществляет юридическое лицо);

- информацию о предоставлении ежемесячного пособия на ребенка детям  из семей с тремя и более несовершеннолетними детьми, предусмотренное статьей 13 Социального кодекса Волгоградской области, в летние лагеря отдыха и оздоровления детей, детям одинокого родителя, предусмотренное статьей 13 Социального кодекса Волгоградской области, в летние лагеря отдыха и оздоровления детей; 

- информацию о предоставлении (непредоставлении) сертификата, путевки ребенку в текущем году (сертификаты получают через МФЦ родители (законные представители) детей категории: дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, дети-инвалиды, безнадзорные дети, подавшие заявление на отдых и оздоровление в детские оздоровительные лагеря, расположенные на территории Волгоградской области);

- информацию о нахождении ребенка либо его семьи на учете в органах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, либо информацию центра социальной защиты населения о нахождении ребенка на стационарном социальном обслуживании в социально-реабилитационном центре для несовершеннолетних, либо информацию о рассмотрении комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав материалов на несовершеннолетнего за безнадзорность либо о ненадлежащем исполнении родителями обязанностей по воспитанию, содержанию, обучению ребенка (в случае предоставления сертификата, путевки безнадзорному ребенку). 

Указанные в пункте 2.6.3. документы заявитель вправе представить самостоятельно. В случае представления заявителем указанных в настоящем пункте документов запрос в рамках межведомственного информационного взаимодействия не осуществляется.
Ответственность за достоверность и полноту представляемых сведений и документов, являющихся основанием для предоставления государственной услуги, возлагается на заявителя.

Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;


г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника организации, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации,  уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
          2.7.1. Основаниями для отказа в приеме документов являются следующие случаи:

а) документы предоставлены не правомочным лицом;
б) в заявлении не указана фамилия гражданина, направляющего заявление и (или) адрес, по которому должен быть направлен ответ;

в)  заявление и прилагаемые к нему документы не поддаются прочтению, имеют неоговоренные исправления или повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;
г) выявление несоблюдения установленных условий признания квалифицированной подписи действительной.
            2.7.2. В случае, если причины, по которым заявителю было отказано в приеме документов для предоставления муниципальной услуги, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги. 
2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.8.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

а) ребенок не относится к категориям, указанным в пункте 1.2 настоящего регламента;

б) непредставление документов, указанных в п.п. 2.6.2, 2.6.3 пункта 2.6 настоящего регламента;

в) представление документов, не соответствующих требованиям настоящего Регламента;

г) выявление недостоверных сведений в представленных документах;

д) недостижение ребенком возраста 3 лет (в случае обращения за путевкой с сопровождающим лицом);

е) недостижение ребенком возраста 7 лет (в случае обращения за сертификатом, путевкой без сопровождающего лица);

ж) истечение срока действия документов, указанных в п.п. 2.6.2, 2.6.3 пункта 2.6 настоящего регламента, имеющих срок действия;

з) повторное обращение за предоставлением сертификата, путевки в течение одного календарного года (за исключением случаев обращения за предоставлением путевок для детей, относящихся к категориям, указанным в подпункте «б)», п. 1.2.2.  настоящего Регламента, пострадавшим от стихийных бедствий, обвала, аварии, разрушения жилища, произошедших по причине природного или техногенного характера, пожара и других чрезвычайных ситуаций, при наличии подтверждающих документов, свидетельствующих о чрезвычайной ситуации);
и) представление документов на получение сертификата, путевки с нарушением срока представления документов на получение сертификатов, путевок, информация о которых размещена Комитетом на официальном сайте.

2.9. Информация о платности муниципальной  услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.
2.10. Требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная  услуга, к месту ожидания и приема заявителей муниципальной услуги.
2.10.1. Требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным действующим законодательством требованиям. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечиваются необходимыми для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютерами, средствами связи, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, стульями и столами).

Помещение отдела  должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и быть оборудованы средствами пожаротушения, пожарной сигнализацией, средствами первой медицинской помощи.
Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.

Вход в уполномоченный орган оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения и режиме работы.

Кабинеты оборудуются информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании уполномоченного органа (структурного подразделения), осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

2.10.2. Требования к местам ожидания.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов уполномоченного органа.

Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями.

2.10.3. Требования к местам приема заявителей.

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.

Каждое рабочее место специалистов уполномоченного органа должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и копирующим устройствам.

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода специалистов уполномоченного органа из помещения при необходимости.

Места сдачи и получения документов заявителями, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов оборудуются стульями (креслами) и столами и обеспечиваются писчей бумагой и письменными принадлежностями.

2.10.4. Требования к информационным стендам.

В помещениях, предназначенных для работы с заявителями, размещаются информационные стенды, обеспечивающие получение информации о предоставлении муниципальной услуги.

На информационных стендах, официальном сайте администрации Урюпинского муниципального района размещаются следующие информационные материалы:

извлечения из законодательных и нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению муниципальной услуги;

текст настоящего административного регламента;

информация о порядке исполнения муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

формы и образцы документов для заполнения.

сведения о месте нахождения и графике работы администрации муниципального образования и МФЦ;

справочные телефоны;

адреса электронной почты и адреса Интернет-сайтов;

информация о месте личного приема, а также об установленных для личного приема днях и часах.

При изменении информации по исполнению муниципальной услуги осуществляется ее обновление.

Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде (устанавливается в удобном для граждан месте), а также в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru), на официальном портале Губернатора и Администрации Волгоградской области в разделе «Государственные услуги» (www.volganet.ru), а также на официальном сайте администрации Урюпинского муниципального района (www.umr34.ru).

Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации гражданами.

2.10.5. Требования к обеспечению доступности предоставления муниципальной услуги для инвалидов.

В целях обеспечения условий доступности для инвалидов муниципальной услуги должно быть обеспечено:

- оказание специалистами помощи инвалидам в посадке в транспортное средство и высадке из него перед входом в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, в том числе с использованием кресла-коляски;

- беспрепятственный вход инвалидов в помещение и выход из него;

- возможность самостоятельного передвижения инвалидов по территории организации, помещения, в которых оказывается муниципальная услуга;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на территории организации, помещения, в которых оказывается муниципальная услуга;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в помещения и к услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выданного по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

- предоставление при необходимости услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме;

- оказание специалистами иной необходимой помощи инвалидам в преодолении барьеров, препятствующих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.11. Показателями  доступности и качества муниципальной услуги являются предоставление муниципальной услуги или осуществление отдельных административных процедур в электронной форме, получение заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги,  отсутствие жалоб и претензий со стороны заявителя, а также судебных актов о признании незаконными решений, действий (бездействия) администрации Урюпинского муниципального района и должностных лиц администрации Урюпинского муниципального района. 

2.12. Осуществление отдельных административных процедур возможно в электронном виде. 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) приём и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) принятие решения о возможности (невозможности) предоставления муниципальной услуги;

в) уведомление заявителя о принятом решении.
3.2. Прием и регистрация документов,  для получения путевок в летние лагеря отдыха и оздоровления детей, расположенные на территории Волгоградской области, с полной оплатой их стоимости за счет средств областного бюджета.
3.2.1. Родители (законные представители) детей, для получения бесплатной путевки  предоставляют в отдел в сроки, указанные в подпункте 2.6.1 пункта 2.6 настоящего Регламента  заявления с пакетом документов на приобретение путевки в организации отдыха и оздоровления детей по формам, утвержденным Комитетом (приложение 2, формы 1,2,3 к настоящему регламенту).
Специалист принимает от заявителя заявление и пакет документов, проверяет их комплектность и подлинность, заверяет надлежащим образом.
В случае предоставления неполного пакета документов, специалист отдела разъясняет заявителю порядок и условия предоставления муниципальной услуги.
Специалист сообщает заявителю сроки рассмотрения заявления и регистрирует получение пакета документов от заявителя в журнале учёта обращений граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги. 

3.2.2. Специалист формирует документы  в личное дело ребёнка в следующей последовательности: 

-заявление гражданина на получение муниципальной услуги;

- предоставленные заявителем документы.

3.2.3. Специалист, в соответствии с поступившими заявлениями на предоставление бесплатных путевок:

- направляет в Комитет сводную заявку на предоставление путевок в летние лагеря отдыха и оздоровления детей по форме 1 согласно приложению 3 к настоящему Регламенту до 15 февраля текущего года;
- направляет в Комитет сводную заявку на предоставление путевок в санаторно-оздоровительные детские лагеря круглогодичного действия                    по форме 2 согласно приложению 3 к настоящему Регламенту до 10 ноября года, предшествующего году предоставления путевок;
- направляет в Комитет ежемесячную сводную заявку  на предоставление путевок в организации отдыха детей и их оздоровления детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, детям-инвалидам, безнадзорным детям, на основании поступивших заявлений  о предоставлении путевок за месяц, до 05 числа следующего месяца, начиная с февраля по июль, по форме 3 согласно приложению 3 к настоящему Регламенту.  

3.2.4. Комитет до 15 марта текущего года определяет и доводит квоту на предоставление бесплатных путевок,  согласно  численности детей и подростков, проживающих на территории Урюпинского муниципального района, указанной в заявке. 
3.2.5. Специалист, в пределах определенных квот и в соответствии с очередностью поступления заявлений, формирует списки детей, родители (законные представители) которых подали заявления в текущем году, и доводят указанную информацию до родителей (законных представителей).

3.2.6. Специалист, не позднее дня выезда получателя муниципальной услуги в организацию отдыха детей и их оздоровления, выдаёт заявителю путёвку и фиксирует факт выдачи в журнале учета выдачи путевок.     
В целях обеспечения организации отдыха и оздоровления детей Комитет заключает соглашение с администрацией Урюпинского муниципального района. 
4. Формы контроля  за исполнением административного регламента
4.1. Контроль за соблюдением администрацией Урюпинского муниципального района, должностными лицами администрации Урюпинского муниципального района,  участвующими в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется должностными лицами администрации Урюпинского муниципального района, специально уполномоченными на осуществление данного контроля, главой Урюпинского муниципального района и включает в себя проведение проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги. Плановые и внеплановые проверки проводятся уполномоченными должностными лицами администрации Урюпинского муниципального района.
4.2. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения:

4.2.1. Плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами администрации Урюпинского муниципального района и специалистами МФЦ, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений настоящего административного регламента, нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги при осуществлении отдельных административных процедур и предоставления муниципальной услуги в целом.

4.2.2. Внеплановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами администрации Урюпинского муниципального района и специалистами МФЦ, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений настоящего административного регламента, нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги при осуществлении отдельных административных процедур и предоставления муниципальной услуги в целом.

4.3. Плановые проверки осуществления отдельных административных процедур проводятся 1 раз в полугодие; полноты и качества предоставления муниципальной услуги в целом - 1 раз в год, внеплановые - при поступлении в администрацию Урюпинского муниципального района жалобы заявителя на своевременность, полноту и качество предоставления муниципальной услуги, на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения настоящего административного регламента.

4.4. По результатам проведенной проверки составляется акт, в котором отражаются выявленные нарушения и предложения по их устранению. Акт подписывается должностным лицом, уполномоченным на проведение проверки.


4.5. Должностные лица администрации Урюпинского муниципального района и специалисты МФЦ, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдением сроков и последовательности исполнения административных действий и выполнения административных процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом. Персональная ответственность закрепляется в должностных инструкциях. В случае выявления нарушений виновные несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Волгоградской области.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его
должностных лиц
5.1. Заинтересованные лица имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий (бездействия) лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях: 

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) требования у заявителя документов или информации, либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

в) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

г) отказ в предоставлении муниципальной  услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 
д) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу,  в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
е) требования у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги;
ж) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления государственной или муниципальной услуги;

з) приостановление предоставления государственной или муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

 5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, или в электронной форме на имя главы Урюпинского муниципального района.
Жалоба может быть направлена по почте, или с  использованием официального сайта администрации Урюпинского муниципального района, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3.1. Сведения об администрации Урюпинского муниципального района:

Адрес: 403113, Волгоградская обл., г.Урюпинск, пл. Ленина, д.3,            телефон: 8-(84442) 4-08-49.
электронный адрес: ra_uryp@volganet.ru
официальный сайт: www.umr34.ru;

график работы: понедельник-пятница с 8.00 до 17.00; перерыв с 12.00 до 13.00.
5.3.2. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, данные должностных лиц, либо муниципальных служащих, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя, а также номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставившего муниципальную услугу;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставившего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.3.3. Жалоба, поступившая в администрацию Урюпинского муниципального района, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.


5.4. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Ответ заявителю направляется посредством почтовой связи.
В случае признания жалобы, подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.6. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном и судебном порядке.
5.7. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.8. Информацию о порядке подачи и рассмотрении жалобы можно получить:

- непосредственно в администрации Урюпинского муниципального района;

- на официальном сайте администрации Урюпинского муниципального района.
5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Управляющий делами администрации

Урюпинского муниципального района                                                   Л.А. Рябова
ПРИЛОЖЕНИЕ  1
к административному регламенту

                                                                                 предоставления муниципальной услуги  

                                                                                 «Организация  отдыха и оздоровления  

                                                                                 детей и подростков, проживающих на     

                                                                                 территории Урюпинского муниципального    
                                                                                 района»

БЛОК-СХЕМА
 процесса предоставления муниципальной услуги «Организация  отдыха и оздоровления детей и подростков, проживающих на территории Урюпинского муниципального района»













Управляющий делами администрации

Урюпинского муниципального района                                                   Л.А. Рябова
Форма  1                                                                                    ПРИЛОЖЕНИЕ  2

                                                                  к административному регламенту                                              предоставления муниципальной услуги
 «Организация  отдыха и оздоровления
                                               детей и подростков, проживающих на территории
 Урюпинского муниципального района»

   В администрацию______________________

наименование муниципального района 

___________________________________
 (городского округа) Волгоградской области)

             от_____________________________

(фамилия, имя, отчество родителя, 
законного представителя)
___________________________________
проживающего по адресу:__________

________________________________

паспорт_________________________

выдан___________________________

контактный телефон:______________

ЗАЯВКА

на предоставление путевки

в санаторно-оздоровительный детский лагерь круглогодичного действия

Прошу предоставить путевку моему ребенку_______________________

(фамилия, имя, отчество ребенка, дата рождения)

в санаторно-оздоровительный детский лагерь круглогодичного действия.

Сообщаю, что мой ребенок имеет медицинские показания для лечения последующим профилям заболеваний (нужное отметить "V"):

	Профили заболеваний
	Отметка

	болезни крови, кроветворных органов и отдельные нарушения, вовлекающие иммунный механизм
	

	болезни эндокринной системы, расстройства питания и нарушения обмена веществ
	

	болезни нервной системы
	

	болезни глаза и его придаточного аппарата
	

	болезни уха и сосцевидного отростка
	

	болезни системы кровообращения
	

	болезни органов дыхания
	

	болезни органов пищеварения
	

	болезни кожи и подкожной клетчатки
	

	болезни костно-мышечной системы и соединительной ткани
	

	болезни мочеполовой системы
	


При положительном принятии решения о предоставлении путевки моему ребенку обязуюсь представить все требуемые документы, указанные в пункте 8 Порядка предоставления сертификатов на отдых и оздоровление в организациях отдыха детей и их оздоровления, путевок в организации отдыха детей и их оздоровления с полной оплатой стоимости за счет средств областного бюджета, утвержденного постановлением Администрации Волгоградской области от 18.05.2018 № 219-п "О мерах по реализации Закона Волгоградской области от 16.02.2018 № 16-ОД "Об организации отдыха и оздоровления детей в Волгоградской области".

Я проинформирован(а) о мере ответственности за недостоверность представляемых сведений и документов.

Я даю согласие на обработку и использование моих персональных данных и персональных данных моего ребенка.

Мне известно, что в текущем году путевка ребенку предоставляется не чаще одного раза в год в летний лагерь отдыха и оздоровления детей или в санаторно-оздоровительный детский лагерь.

Информацию о принятом решении о предоставлении путевки или об отказе в ее предоставлении прошу направить одним из следующих способов:

по телефонам _____________________, _________________________;

по электронной почте _________________________________________;

по почтовому адресу__________________________________________.

"__" _____________ 20__ г.              _________     _____________________

    (подпись)     (расшифровка подписи)

Управляющий делами администрации

Урюпинского муниципального района                                                   Л.А. Рябова
Форма 2

В администрацию______________________

наименование муниципального района 

___________________________________
 (городского округа) Волгоградской области)

             от_____________________________

(фамилия, имя, отчество родителя, 
законного представителя)
___________________________________
проживающего по адресу:__________

________________________________

паспорт_________________________

выдан___________________________

контактный телефон:______________
ЗАЯВКА

на предоставление путевки

летний лагерь отдыха и оздоровления детей

Прошу предоставить путевку моему ребенку _______________________

__________________________________________________________________

              (фамилия, имя, отчество ребенка, дата рождения)

в летний лагерь отдыха и оздоровления детей.

    Сообщаю, что мой ребенок относится к детям (нужное отметить "V"):

	Категория
	Отметка

	на которого предоставляется ежемесячное пособие на ребенка из семей с тремя и более несовершеннолетними детьми, предусмотренное статьей 13 Социального кодекса Волгоградской области
	

	на которого предоставляется ежемесячное пособие на ребенка одинокого родителя, предусмотренное статьей 13 Социального кодекса Волгоградской области
	

	у которого один из родителей, проходивший военную службу, службу в органах внутренних дел, системе Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, погиб (пропал без вести) или стал инвалидом при исполнении служебных обязанностей
	

	из семьи ветеранов боевых действий
	


При  положительном  принятии  решения  о  предоставлении  путевки моему ребенку  обязуюсь представить все требуемые документы, указанные в пункте 8Порядка  предоставления сертификатов на отдых и оздоровление в организациях отдыха  детей  и  их  оздоровления, путевок в организации отдыха детей и их оздоровления с полной оплатой стоимости за счет средств областного бюджета, утвержденного  постановлением Администрации Волгоградской области от 18 мая2018  г.  № 219-п "О мерах по реализации Закона Волгоградской области от 16февраля  2018 г. № 16-ОД  "Об  организации отдыха и оздоровления детей в Волгоградской области".

Я проинформирован(а) о мере  ответственности за недостоверность представляемых сведений и документов.

Я даю согласие на обработку и использование моих персональных данных и персональных данных моего ребенка.

Мне известно, что в текущем году путевка ребенку предоставляется не чаще одного раза в год в летний лагерь отдыха и оздоровления детей или в санаторно -оздоровительный детский лагерь.

Информацию  о принятом решении о предоставлении путевки или об отказе вее предоставлении прошу направить одним из следующих способов:

по телефонам ______________________, _________________________;
по электронной почте ________________________________________;

по почтовому адресу __________________________________________.

"__" _____________ 20__ г.            __________    _______________________

               (подпись)      (расшифровка подписи)

                              Подписи Сторон

	Комитет
	Администрация

	_____________________________

(должность)
	Глава Урюпинского

муниципального района



	___________/__________________

 (подпись)       (Ф.И.О.)

М.П.
	___________/А.И. Феронов_________

         (подпись)       (Ф.И.О.)

М.П.


Управляющий делами администрации

Урюпинского муниципального района                                                   Л.А. Рябова
Форма 3

В администрацию______________________

наименование муниципального района 

___________________________________
 (городского округа) Волгоградской области)

             от_____________________________

(фамилия, имя, отчество родителя, 
законного представителя)
___________________________________
проживающего по адресу:__________

________________________________

паспорт_________________________

выдан___________________________

контактный телефон:______________

ЗАЯВЛЕНИЕ

на предоставление путевки

в организации отдыха детей и их оздоровления


Прошу предоставить путевку  ребенку ________________________

(фамилия, имя, отчество ребенка, дата рождения)

в организацию отдыха детей и их оздоровления:

	в санаторно-оздоровительный детский лагерь круглогодичного действия с сопровождающим лицом в связи с возрастом от 3 до 7 лет (включительно)
	Отметка

	в санаторно-оздоровительный детский лагерь круглогодичного действия с сопровождающим лицом по медицинским показаниям, в возрасте

 от 8 до 18 лет
	

	в организации отдыха детей и их оздоровления без сопровождающего лица для детей в возрасте от 8 до 18 лет, в том числе:
	

	в санаторно-оздоровительный детский лагерь;


	

	
	

	загородный лагерь отдыха и оздоровления детей, в летние лагеря отдыха и оздоровления детей;
	

	в специализированный (профильный) лагерь, лагерь различной тематической направленности, созданные при санаторно-курортных организациях, общественных организациях (объединениях) и иных организациях


	


    Сообщаю, что ребенок относится к детям (нужное отметить "V"):

	Категории
	Отметка

	сиротам
	

	оставшимся без попечения родителей
	

	инвалидам
	

	безнадзорным
	


Место отдыха (нужное отметить"V"):

	1.
	на территории Волгоградской области
	

	2.
	на Черноморском побережье
	

	3.
	на Кавказских Минеральных Водах
	


Я проинформирован(а) о мере ответственности за недостоверность представляемых сведений и документов.

Я даю согласие на обработку и использование моих персональных данных и персональных данных ребенка.

Мне известно, что в текущем году путевка ребенку предоставляется не чаще одного раза в год в организацию отдыха детей и их оздоровления.

Информацию  о принятом решении о предоставлении путевки или об отказе вее предоставлении прошу направить одним из следующих способов:

по телефонам ______________________, _________________________;

по электронной почте _________________________________________;

по почтовому адресу __________________________________________.

Приложение: 

(в Приложении указываются документы, предусмотренные пунктом 8 Порядка  предоставления сертификатов на отдых и оздоровление в организациях отдыха детей и их оздоровления, путевок в организации отдыха детей и их оздоровления с полной оплатой стоимости за счет средств областного бюджета, утвержденного постановлением Администрации Волгоградской области от 18.05.2018 № 219-п "О мерах по реализации Закона Волгоградской области от 16.02.2018 № 16-ОД "Об организации отдыха и оздоровления детей в Волгоградской области").

"__" _____________ 20__ г.            __________    _______________________

(подпись)      (расшифровка подписи)

Подписи Сторон

	Комитет
	Администрация

	_____________________________

(должность)
	Глава Урюпинского

муниципального района



	___________/__________________

 (подпись)       (Ф.И.О.)

М.П.
	___________/А.И. Феронов_________

         (подпись)       (Ф.И.О.)

М.П.


Управляющий делами администрации

Урюпинского муниципального района                                                   Л.А. Рябова
ПРИЛОЖЕНИЕ  3

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Организация  отдыха и оздоровления детей и подростков, проживающих на территории Урюпинского муниципального района»
Форма 1

(на бланке органа местного самоуправления муниципального района (городского округа)

Волгоградской области)

                                                                                                             В комитет образования, науки 

и молодежной политики                                                                                                             Волгоградской области

СВОДНАЯ ЗАЯВКА

__________________________________________________________ 
(наименование муниципального района (городского округа)Волгоградской области
на предоставление путевок в летний лагерь отдыха и оздоровления детей, расположенных на территории Волгоградской области, в ____ году

В соответствии с Соглашением между комитетом образования, науки и

молодежной политики Волгоградской области и администрацией _______________________________________________________________

(наименование муниципального района (городского округа) Волгоградской области)
о взаимодействии в сфере организации отдыха и оздоровления детей от_____ № ___, направляем сводную заявку на предоставление в____ году ______________ путевок детям в летние лагеря отдыха и оздоровления детей.

(количество путевок)

Глава Урюпинского муниципального

 района Волгоградской области   ________________ / _____________________
                                                                   (подпись, расшифровка подписи)                  

Управляющий делами администрации

Урюпинского муниципального района                                                   Л.А. Рябова
Форма 2

(на бланке органа местного самоуправления муниципального района (городского округа)

Волгоградской области)

В комитет образования,науки 

и молодежной политики                                                                                                             Волгоградской области

СВОДНАЯ ЗАЯВКА

___________________________________________________________ 
(наименование муниципального района (городского округа)Волгоградской области)
на предоставление путевок в санаторно-оздоровительные детские лагеря круглогодичного действия,

расположенные на территории Волгоградской области, в ____ году

	№

пп/
	Профиль заболевания
	Кол-во путевок

	1
	2
	3

	1.
	болезни крови, кроветворных органов и отдельные нарушения, вовлекающие иммунный механизм
	

	2.
	болезни эндокринной системы, расстройства питания и нарушения обмена веществ
	

	3.
	болезни нервной системы
	

	4.
	болезни глаза и его придаточного аппарата
	

	5.
	болезни уха и сосцевидного отростка
	

	6.
	болезни системы кровообращения
	

	7.
	болезни органов дыхания
	

	8.
	болезни органов пищеварения
	

	9.
	болезни кожи и подкожной клетчатки
	

	10.
	болезни костно-мышечной системы и соединительной ткани
	

	11.
	болезни мочеполовой системы
	

	
	ИТОГО
	


Глава Урюпинского муниципального

 района Волгоградской области                         __________________ / _____________
                                                                                             (подпись)                  (расшифровка подписи)

Управляющий делами администрации

Урюпинского муниципального района                                                   Л.А. Рябова
Форма 3

(на бланке органа местного самоуправления муниципального района (городского округа) Волгоградской области)

В комитет образования,науки 

и молодежной политики                                                                                                             Волгоградской области

ЕЖЕМЕСЯЧНАЯ СВОДНАЯ ЗАЯВКА

___________________________________________________________ 
(наименование муниципального района (городского округа)Волгоградской области)
на предоставление путевок в организацию отдыха детей и их оздоровления детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, детям-инвалидам, безнадзорным детям,  в ____ году

В соответствии с Соглашением между комитетом образования, науки и

молодежной политики Волгоградской области и администрацией _______________________________________________________________
(наименование муниципального района (городского округа) Волгоградской области)
о взаимодействии в сфере организации отдыха и оздоровления детей от_____ № ___, направляемежемесячную сводную заявку на предоставление путевок в организации отдыха детей и их оздоровления, на основании заявлений, поступивших в _______ 201___ г.:

                                                       (месяц)
	Заявка на путевку
	Категория детей*
	Место отдыха**
	Количество путевок

	в санаторно-оздоровительный детский лагерь круглогодичного действия с сопровождающим лицом в связи с возрастом детей от 3 до 7 лет (включительно)
	
	
	

	в санаторно-оздоровительный детский лагерь круглогодичного действия с сопровождающим лицом по медицинским показаниям детям, в возрасте от  8  до 18 лет
	
	
	

	в организации отдыха детей и их оздоровления без сопровождающего лица для детей в возрасте от 7 до 18 лет, в том числе:
	
	
	

	в санаторно-оздоровительный детский лагерь
	
	
	

	В загородный лагерь отдыха и оздоровления детей, в летний лагерь отдыха и оздоровления детей
	
	
	

	в специализированный (профильный) лагерь, лагерь различной тематической направленности, созданный при санаторно-курортной организации, общественной организации (объединении) и иных организациях
	
	
	


*Заполняются буквенным обозначением категории детей:

	Категории детей
	Буквенное обозначение категории детей

	сироты
	С

	оставшиеся без попечения родителей
	З

	инвалиды
	И

	безнадзорные
	Б


**Заполняется буквенное обозначение места отдыха:

	Место отдыха
	Буквенное обозначение места отдыха

	Волгоградская область
	В

	Черноморское побережье
	Ч

	Кавказские Минеральные Воды
	К


Глава Урюпинского муниципального

 района Волгоградской области                         __________________     / А.И. Феронов

                                                                                             (подпись)                  (расшифровка подписи)

Подписи Сторон

	Комитет
	Администрация

	_____________________________

(должность)
	Глава Урюпинского

муниципального района



	___________/__________________

 (подпись)       (Ф.И.О.)

М.П.
	___________/А.И. Феронов_________

         (подпись)       (Ф.И.О.)

М.П.


Управляющий делами администрации

Урюпинского муниципального района                                                   Л.А. Рябова
Обжалование





Предоставление муниципальной услуги заявителю (предоставление путевки в летние лагеря отдыха и оздоровления детей и санаторно-оздоровительные детские лагеря)





Отказ в предоставлении муниципальной услуги заявителю








Уведомление заявителя о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги





Принятие решения о предоставлении, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Прием и регистрация документов на предоставление муниципальной услуги





Отдел 





Заявитель








